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An eine bereits archivierte Rechnung méchten Sie noch den
Lieferschein anhangen. Dies geht im DocuWare Client ganz
einfach. Ziehen Sie den Lieferschein aus dem Briefkorb per Drag
& Drop auf die Rechnung in der Ergebnis- oder Aufgabenliste.
Entscheiden Sie dabei auch, in welcher Reihenfolge die
Dokumente zusammengefligt werden. Und so geht's:

Schritt 1: Scannen Sie den Lieferschein in lhren Briefkorb.

Schritt 2: Im zweiten Arbeitsbereich in DocuWare 6ffnen Sie eine Ergebnisliste, die die Rechnung enthalt.
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Schritt 3: Ziehen Sie den Lieferschein auf die Rechnung in der Ergebnisliste:
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Schritt 4: Es 6ffnet sich automatisch ein neuer Dialog. Wahlen Sie hier den Befehl "Klammern" aus: Download »
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Schritt 5: Bestimmen Sie die Reihenfolge, in der die Dokumente zusammengefligt werden:
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Dokumente klammern

¢ Abbrechen Dokumente im Briefkorb behalten

Ziehen Sie Dokumente in diesen Bereich und |zssen Sie sie vor oder hinter dem abgelegten
Dokument fallen. Klicken Sie anschliefend auf 'Klammermn', um die Dokumente
zusammenzufiigen.

PO

Rechnung Sta... Lieferschein Sta...

Lieferschein und Rechnung bilden nun ein DocuWare-Dokument mit zwei Dateien.
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